PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama je temeljno ljudsko pravo koje se stiti Ustavom Republike
Hrvatske, Europskom konvencijom o ljudskim pravima i slobodama, Poveljom o temeljnim
pravima EU i Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Srednja Skola Pavla Rittera Vitezovica u Senju kao pravna osoba s javnim ovlastima
omogucuje korisnicima ostvarivanje prava na pristup informacijama kao i pravo na ponovnu
uporabu informacija u skladu s odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama
(,,Narodne novine“, br. 25/13, 85/15) - https://www.zakon.hr/z/126/Zakon-o-pravu-na-pristup-
informacijama.

Pravo na pristup informacijama obuhvaca pravo korisnika na trazenje i dobivanje informacije
kao 1 obvezu tijela javne vlasti da omoguéi pristup zatraZzenoj informaciji, odnosno da
objavljuje informacije neovisno o postavljenom zahtjevu kada takvo objavljivanje proizlazi iz
obveze odredene zakonom ili drugim propisom.

Ponovna uporaba informacija znac¢i uporabu informacija tijela javne vlasti od strane fizickih
ili pravnih osoba, u komercijalnu ili nekomercijalnu svrhu razli¢itu od izvorne svrhe za koju
su informacije nastale, a koja se ostvaruje u okviru zakonom ili drugim propisom odredenog
djelokruga ili posla koji se uobi¢ajeno smatra javnim poslom. Razmjena informacija izmedu
tijela javne vlasti radi obavljanja poslova iz njihova djelokruga ne predstavlja ponovnu
uporabu.

Pravo na informaciju i ponovnu uporabu informacija ostvaruje se podnosenjem pisanog ili
usmenog zahtjeva sluzbeniku za informiranje. Pisani zahtjev mozete uputiti putem
elektroni¢ke poste, faksom, postom ili predati osobno u tajnistvo Skole na adresi: Srednja
Skola Pavla Rittera Vitezovi¢a u Senju, Vjenceslava Novaka 2, 53270 Senj, radnim danom od
7.00 do 15.00 sati. Zahtjev za informacijom mozete podnijeti i usmeno — telefonski na broj
053/881-011 ili osobnim dolaskom u uredovno vrijeme za rad sa strankama (ponedjeljak —
petak od 8.00 do 14.00 sati).

Srednja Skola Pavla Rittera Vitezovica u Senju, kao tijelo javne vlasti, omogucava pristup
informacijama na sljedeci nacin:

1. pravodobnim objavljivanjem informacija o svome radu putem sluzbene web stranice
Skole (informacije o ustroju i nadleznosti Skole, opéim aktima i odlukama, zakonima i
ostalim propisima koji se odnose na podru¢je rada Skole, godi$njim planovima,
programima, strategijama, uputama, izvjeS¢ima o radu, financijskim izvje$¢ima,
raspisanim natjeCajima s popratnom dokumentacijom i1 fazama natjeajnog postupka,
zaposlenicima, izvoru financiranja, prorac¢unu, financijskom planu, izvrSenju proracuna,
postupcima javne nabave, javnim uslugama koje Skola pruza, meduinstitucionalnim
aktivnostima, nacinu i uvjetima ostvarivanja prava na pristup informacijama i ponovnu
uporabu informacija, kontaktima sluzbenika za informiranje, potrebnim obrascima i
poveznicama te visinom naknade za pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija,
informiranju javnosti o radu i druge informacije za koje postoji obveza objavljivanja
sukladno zakonskim propisima),

2. neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup
informacijama,


https://www.zakon.hr/z/126/Zakon-o-pravu-na-pristup-informacijama
https://www.zakon.hr/z/126/Zakon-o-pravu-na-pristup-informacijama

3. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene informacije,

4. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze informaciju ili
drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev.

Kriterijima se propisuje visina naknade stvarnih materijalnih troskova koje plac¢a korisnik
prava na informaciju, a koji nastaju pruzanjem informacije prema Zakonu o pravu na pristup
informacijama.
e Kiiterij za odredivanje visine naknade stvarnih materijalnih troskova i troskova
dostave informacije (,,Narodne novine®, br. 12/14),
e [spravak kriterija za odredivanje visine naknade stvarnih materijalnih troskova
i troSkova dostave informacije (,,Narodne novine®, br. 15/14).
Srednja Skola Pavla Rittera Vitezovi¢a u Senju ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih
troskova koji nastanu pruzanjem informacije korisniku prava na pristup informacijama i
ponovnu uporabu informacija, kao i na naknadu troSkova dostave trazene informacije, koja se
naplacuje sukladno Kriterijima za odredivanje visine naknade stvarnih materijalnih troskova i
troskova dostave informacije.

Odgovor na zahtjev za pristup informacijama Skola ée proslijediti korisniku prava na
informaciju u zakonskom roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva. Podnositelj
zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informaciji. Na pristup
informacijama u postupcima pred tijelima javne vlasti ne placdaju se upravne i sudske
pristojbe. U slu¢aju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva, Skola ée bez odgode pozvati
podnositelja zahtjeva da ga ispravi u roku od pet dana od dana zaprimanja poziva za ispravak.
Ako podnositelj zahtjeva ne ispravi zahtjev na odgovarajuci nacin, a na temelju dostavljenog
se ne moze sa sigurno$éu utvrditi o kojoj se trazenoj informaciji radi, Skola ée odbaciti
zahtjev rjeSenjem.

Ne smatra se zahtjevom za pristup informacijama trazenje uvida u cjelokupni spis predmeta,
objasnjenja ili uputa vezanih uz ostvarivanje nekog prava ili izvrSavanje obveze, izrade
analize ili tumacenja nekog propisa, kao ni stvaranje nove informacije.

Sluzbenik za informiranje Srednje $kole Pavla Rittera Vitezoviéa u Senju je tajnik Skole
Neven Matijevi¢, mag. iur. sa sljede¢im kontakt podacima:

-telefon: 053 881 011

-telefaks: 053 881 680

-E-adresa: ppi@ss-prvitezovica-senj.skole.hr

Obrasci:

= Zahtjev za pristup informacijama

= Zahtjev za dopunu ili ispravak informacije

= Zahtjev za ponovnu uporabu informacija

= Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama i ponovnu uporabu informacija

= Odluka — sluzbenik za informiranje

= (Qdluka o imenovanju sluzbenika za zastitu osobnih podataka

= Kriteriji za odredivanje visine naknade troskova dostave informacije


http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2014_01_12_231.html
http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2014_02_15_316.html
ppi@ss-prvitezovica-senj.skole.hr

Obrazac broj 2
ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Podnositelj zahtjeva (ime i prezime / naziv, adresa / sjediSte, telefon i/ili e-posta)

Naziv tijela javne vlasti / sjediSte i adresa

Informacija koja se trazi

Nacin pristupa informaciji (oznaciti)

neposredan pristup informaciji,

pristup informaciji pisanim putem

uvid u dokumente i izrada preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju,
dostavljanje preslika dokumenata koji sadrzi trazenu informaciju,

na drugi prikladan nac¢in (elektronskim putem ili drugo)

oOoood

(vlastoru¢ni potpis podnositelja zahtjeva)

(mjesto i datum)

Napomena: Tijelo javne viasti ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troskova od podnositelja zahtjeva u
svezi s pruzanjem i dostavom trazene informacije.



Obrazac broj 3
ZAHTJEV ZA DOPUNU ILI ISPRAVAK INFORMACIJE

Podnositelj zahtjeva (ime i prezime / naziv, adresa / sjediste, telefon i/ili e-posta)

Naziv tijela javne vlasti / sjediSte i adresa

Informacija koja se trazi

Dana podnio/la sam zahtjev za pristup informaciji gore navedenom tijelu javne vlasti sukladno
¢lanku 18. stavku 1. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN 85/15) kojim sam zatrazio/la dostavu
informacije (navesti koja je informacija zatrazena):

Budu¢i da sam dana zaprimio/la informaciju koja nije ona koju sam zatrazio/la ili je
nepotpuna (zaokruziti), molim da mi se sukladno odredbi ¢lanka 24. stavka 1. 1 2. Zakona o pravu na pristup
informacijama dostavi dopuna odnosno ispravak sljedec¢ih informacija:

Nadin pristupa informaciji (oznaciti)

neposredan pristup informaciji,

pristup informaciji pisanim putem

uvid u dokumente i izrada preslika dokumenata koji sadrze traZzenu informaciju,
dostavljanje preslika dokumenata koji sadrzi trazenu informaciju,

na drugi prikladan nacin (elektronskim putem ili drugo)

ooooa

(vlastoruc¢ni potpis podnositelja zahtjeva)

(mjesto i datum)




Obrazac broj 4
ZAHTJEV ZA PONOVNU UPORABU INFORMACIJA

Podnositelj zahtjeva (ime i prezime / naziv, adresa / sjediSte, telefon i/ili e-posta)

Naziv tijela javne vlasti / sjediSte i adresa

Informacija koja se Zeli ponovno upotrijebiti

Nacin primanja traZene informacije (oznaciti)

O u elektronskom obliku
O na drugi prikladan nacin

Svrha u koju se Zeli ponovno upotrijebiti informacije (oznaciti)

O komercijalna
O nekomercijalna

(vlastoruéni potpis podnositelja zahtjeva)

(mjesto i datum)




Obrazac broj 1

UPISNIK
O ZAHTJEVIMA, POSTUPCIMA | ODLUKAMA O OSTVARIVANJU PRAVA NA PRISTUP
INFORMACIJAMA
I PONOVNU UPORABU INFORMACIJA

TIJELO JAVNE VLASTI

GODINA

SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE




stranica br.

Redni broj zahtjeva Vrsta zahtjeva
Klasifikacijska oznaka UrudZbeni broj/evidencijski broj
Datum primitka zahtjeva Nacin podnoSenja zahtjeva

Podnositelj zahtjeva (ime i prezime / naziv, adresa / sjediSte, kontakt telefon i/ili adresa e-poSte)

Informacija koja se traZi (podaci koji su vazni za prepoznavanje informacije)




stranica br.

QOdluka o zahtjevu, pravna osnova i datum

DJELOMICNO -
USVOJEN USVOJEN ODBIJEN ODBACEN

USTUPLJEN

OBUSTAVLJEN
POSTUPAK

IZDANA
OBAVIJEST

Odluka prvostupanjskog tijela po Zalbi

Odluka drugostupanjskog tijela po Zalbi

Odluka Visokog upravnog suda Republike Hrvatske po tuZbi

Visina naknade iz ¢lanka 19. Zakona o pravu na pristup informacijama

Napomena




SREDNJA SKOLA

PAVLA RITTERA VITEZOVICA
U SENJU

KLASA: 953-06/21-01/02
URBROJ: 2125/38-01-21-01

20. travnja 2021.

Na temelju odredbe ¢lanka 13. stavak 1. Zakona o pravu na pristup informacijama (,,Narodne
novine™ broj 25/13 i 85/15) ravnateljica Srednje $kole Pavla Rittera Vitezoviéa u Senju donosi

ODLUKU
o imenovanju sluZbenika za informiranje
Srednje Skole Pavla Rittera Vitezovi¢a u Senju

L.
Imenuje se Neven Matijevi¢, tajnik Srednje 3kole Pavla Rittera Vitezovica u Senju kao
mjerodavna osoba za rje§avanje ostvarivanja prava na pristup informacijama — sluzbenik za
informiranje.

1L
Sluzbenik za informiranje:
1. obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija, sukladno unutarnjem ustroju Skole
i rjeSava pojedinacne zahtjeve za pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija,
- unapreduje nalin obrade, razvrstavanja, Guvanja i objavljivanja informacija koje su
sadrZane u sluzbenim dokumentima koji se odnose na rad Skole,
- osigurava neophodnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava
utvrdenih Zakonom o pravu na pristup informacijama.

N

)

Sluzbenik za informiranje obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o pravu na pristup
informacijama.

I11.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i na
internetskoj stranici Srednje $kole Pavla Rittera Vitezoviéa u Senju.

S[Panijela V

Ravnateljica |
PR
kelié, dipl. oec.
/

Dostaviti:
1. Povjerenik za informiranje,
2. Sluzbenik za informiranje,
3. Oglasna ploc¢a Skole,
4. Internetska stranica Skole,
5. Pismohrana



E 53270 SENJ, Vjenceslava Novaka 2
| tel.: 00385 53 881 011

SREDNJA SKOLA . faks: 00385 53 884 868
PAVLA RITTERA VITEZOVICA e-Mail: ured@ss-prvitezovica-senj.skole.hr
U SENJU http://ss-prvitezovica-senj.skole.hr/

KLASA: 110-03/21-01/02
URBOJ: 2125/38-01-21-01

Senj, 21. travnja 2021.

Sukladno ¢lanku 37. Opée uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 i ¢lanka 91. Statuta.
ravnateljica Srednje Skole Pavla Rittera Vitezovica u Senju, Danijela Vukelié, dipl. oec.,
donosi

ODLUKU O IMENOVANJU SLUZBENIKA ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 1.

Imenuje se zaposlenik Neven Matijevié, sluzbenikom za zastitu osobnih podataka Srednje
Skole Pavla Rittera Vitezovi¢a u Senju.

Clanak 2.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka obavljat ¢e duznosti propisane &lankom 39. Opée
uredbe o zastiti osobnih podataka.

Clanak 3.

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka duzan je cuvati povjerljivost svih informacija i
podataka koje sazna u obavljanju svojih duZnosti.

Ova obveza traje i nakon prestanka obavljanja duznosti sluZbenika za zastitu osobnih
podataka.

Clanak 4.

O imenovanju sluzbenika za zastitu osobnih podataka izvijestit ée se Agencija za zaititu
osobnih podataka u roku od mjesec dana od donosenja ove odluke .

Ravnateljica
N
¢
SYVINGN
Danijela Vikelié¢, dipl. oec.

Dostaviti:

1. Imenovanoj osobi,

2. Agencija za zastitu osobnih podataka,
3. Oglasna ploca Skole,

4. Web stranica voditelja obrade,

5. Arhiva, ovdje.

Sifra $kole 09-074-501; OIB 42238770846; Mati¢ni broj 3091708
IBAN HR5224020061100109266



Kriteriji za odredivanje visine naknade stvarnih materijalnih troskova i troskova
dostave informacije

POVJERENIK ZA INFORMIRANJE

Na temelju ¢lanka 19. stavka 3. Zakona o pravu na pristup informacijama (»Narodne novine,
br. 25/13.) Povjerenica za informiranje donosi

KRITERIJE

ZA ODREDIVANJE VISINE NAKNADE STVARNIH MATERIJALNIH
TROSKOVA I TROSKOVA DOSTAVE INFORMACIJE

Clanak 1.

Ovim Kiriterijima propisuje se visina naknade stvarnih materijalnih troSkova koji nastanu
pruzanjem informacije, kao i visina naknade troSkova dostave trazene informacije koje placa
korisnik prava na informaciju, a koji nastaju pruzanjem informacije prema Zakonu o pravu na
pristup informacijama.

Kriteriji se primjenjuju i na naknadu stvarnih materijalnih troSkova i troskova dostave za
ponovnu uporabu informacija.

Clanak 2.
Visina naknade stvarnih materijalnih troskova odreduje se u sljede¢em iznosu:
1. preslik jedne stranice veli¢ine A4 — 0,25 kuna
2. preslik jedne stranice veli¢ine A3 — 0,50 kuna
3. preslik jedne stranice u boji veli¢ine A4 — 1,00 kuna
4. preslik jedne stranice u boji veli¢ine A3 — 1,60 kuna
5. elektronic¢ki zapis na jednom CD-u — 4,00 kuna
6. elektronicki zapis na jednom DVD-u — 6,00 kuna

7. elektronicki zapis na memorijskoj kartici ovisno o koli¢ini memorije — 210 kuna za 64 GB,
150 kuna za 32 GB, 120 kuna za 16 GB, 50 kuna za 8 GB, 30 kuna za 4 GB.

8. pretvaranje jedne strane dokumenta iz fizickog u elektronicki oblik — 0,80 kuna
9. pretvaranje zapisa s videovrpce, audiokazete ili diskete u elektronicki zapis — 1,00 kuna

TroSkovi dostave informacija obracunavaju se prema vaze¢em cjeniku redovnih postanskih
usluga.



Clanak 3.

Visinu naknade stvarnih materijalnih troskova i1 troSkova dostave za usluge koje nisu
navedene u ¢lanku 2. ovih Kriterija, tijelo javne vlasti odredit ¢e na nacin da u visinu naknade
zaracuna prosjecnu trziSnu cijenu za uslugu, troSak amortizacije koje ima tijelo javne vlasti te
trosak posStanskih usluga.

Vrijeme koje zaposlenik tijela javne vlasti provede prikupljajuéi, pripremajuci i pruzajuci
informaciju korisniku prava na pristup informaciji, ne predstavlja stvarni materijalni trosak.

Clanak 4.
Tijelo javne vlasti dostavit ¢e korisniku informaciju po primitku dokaza o izvrSenoj uplati.

Tijelo javne vlasti zatrazit ¢e od korisnika da unaprijed polozi na racun tijela javne vlasti
ocekivani iznos stvarnih materijalnih troSkova odnosno troskova dostave u roku od osam
dana, ukoliko iznos prelazi 150,00 kuna. U slu¢aju da korisnik prava na pristup informaciji u
roku ne polozi navedeni iznos, smatrat ¢e se da je korisnik prava na pristup informaciji
odustao od zahtjeva.

Clanak 5.

1z razloga ucinkovitosti 1 ekonomicnosti te ostvarivanja razmjernosti u zastiti prava stranaka i
javnog interesa, tijelo javne vlasti moze odluciti da korisniku prava na informaciju ne

zaracuna troskove koji nastaju pruzanjem i dostavom informacije ukoliko isti ne prelaze iznos
od 50,00 kuna.

Clanak 6.

Danom stupanja na snagu ovih Kriterija prestaju vaziti Kriteriji za odredivanje visine naknade
iz ¢lanka 19., stavka 2. Zakona o pravu na pristup informacijama (»Narodne novine«, br.

172/03. 1 144/10.).

Ovi Kriteriji stupaju na snagu osmoga dana od dana objave u »Narodnim novinama«.

Klasa: 008-03/13-01/68
Urbroj: 401-01/01-14-04

Zagreb, 24. sijecnja 2014.

Povjerenica za
informiranje

dr. sc. Anamarija Musa,
dipl. iur., v.r.



